
उपभोᲦा सिमितबाट कायᭅ गराउँदा भᲦुानीका लािग आव᭫यक          
कागजातहᱧ 

 

 

 आव᭫यक कागजात 
भएको (√)/नभएको(×) 

१ १ बजटे सिुनि᳟तताका कगजातहᱧ   
१.१ ᭭वीकृत वजटेको ᮧितिलपी(बजटे ᳰकतावको ᮧितिलपी)   

२ 
 

२ उपभोᲦा सिमित गठन स᭥बि᭠ध कागजातहᱧ  
२.१ वडा आम भेलाको िनणᭅय  
२.२ गᳯठत उ.स. पदािधकारी चयनको िनणᭅयको ᮧितिलपी  
२.३ अनुगमन सिमित गठनको िनणᭅय  
२.४ स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलयबाट उ.स. गठनको न.पा . मा पठाएको जानकारी 

चीठी 
 

२.५ उपभोᲦा सिमितका सद᭭यहᱧको नागᳯरᲦाको ᮧितिलपी(ᮧितिलपी पछािड 
स᭥बि᭠धत उ.स. को छाप समि᭠धतको ᳞िᲦको ह᭭ताᭃर ) 

 

२.६ योजना ᭭थलको कायᭅ ᮧर᭥भ अगािडको वा᭭तिवक अव᭭था दिेखने फोटोहᱧ  
२.७ आᳶथक कारोबारका लािग बैकँ खाता खोलेको ᮧमाण कागजहᱧ(चेकको 

ᮧितिलपी) 
 

३ 
 

३ पुवᭅ म᭨ुयाँकनका ᮧािविधक कागजातहᱧ तथा नगर ᭭तरीय काम गराउने िनणᭅय 
कागजातहᱧ 

 

३.१ लगत ि᭭टमेट तयार गनᭅ अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीले ᮧािविधकलाई ᳰदएको  पᮢ  
३.२ दर िव᳣ेषणको ᮧािविधक कागजात  
३.३ लगत ि᭭टमेट  
३.४ लगत अनुमान ᭭वीकृतीको फारम  

४ ४ कायᭅ ᮧार᭥भका लािग भएका िनणᭅयहᱧ  
४.१ धरौटी जमानत ज᭥मा   
४.२ योजनाको स᭥भौता  
४.३ कायाᭅदशे  

५ ५ उपभोᲦा सिमतले कायᭅ ᮧार᭥भ दिेख कायᭅ समापन स᭥म गनᱷ कारोवारको 
अिभलेख 

 

५.१ स᭥बि᭠धत उ. स. को कायᭅ ᮧार᭥भ गनᭅ गरेको िनणᭅयको ᮧितिलपी  
५.२ स᭥झौता बमोिजमᱟने गरी  

ᱟने िवल भपाᭅईहᱧ( ᳞वसायी, आपुᳶतकताᭅसँगको कारोवारको ᭤याट िवल, ᳭ाभी 
ई᭍युपमे᭠ट लगाउने भए सो को ᭤याट िवल, ढुवानी स᭥ब᭠धी िवल भपाᭅई, 
जन᮰मदान बापतको रकम बराबर काम गरेको रकम खु᭨ने ᮧमाण कागज, 
कामको ᮧमाण पुᲨे अ᭠य आव᭫यक कागजातहᱧ 
 

 

 ५.३ कायᭅ शुचाᱧ पिछ अ᭠य आव᭫यक िनणᭅको ᮧितिलपी(खᳯरद स᭥ब᭠धी, िज᭥मेवारी 
स᭥ब᭠धी र अ᭠य आव᭫यक िनणᭅयहᱧ) 

 

५.४ नापजाँच, खचᭅ अनुमोदन, भᲦुानी माग, सावᭅजिनक लेखापरीᭃण, ᮧचिलत 
कानुन बमोिजम कायᭅ भएको भ᳖े ᳞होराको उ.स. िनणᭅयको ᮧितिलपी 

 



५.५ योजना ᭭थलको िनमाᭅणािधन र िनᳶमत सँरचनाहᱧको वा᭭तिवक अव᭭था दिेखने 
फोटोहᱧ 

 

५.६ योजना कानुन बमोिजम भएको भ᳖े ᳞होराको सिमित पदािधकारीको ᭭व-
घोषणा ।  

 

५.७ कायᭅ स᭥प᳖ भई नापजाँचका लािग न.पा./वडामा ᳰदएको िनवेदन  
५.८   

६ 
 

६ कायᭅ स᭥प᳖ पिछ न.पा./ वडाल ेगरेको िनणᭅयहᱧ  
६.१ वडा/नपा वाट भएको ᮧािविधक नापजाँच मेजरमे᭠ट बुक, ᮧािविधक िवल, कायᭅ 

स᭥प᳖ ᮧितवेदन 
 

६.२ स᭥बि᭠धत वडाले पठाएको कायᭅ स᭥प᳖ र भुᲦानीको िसफाᳯरस  
६.३ उपभोᲦा सिमितको रकम मागको िनवेदन  

७ ७ भᲦुानीका लािग न.पा. कायाᭅलय ᭭तरीय िनणᭅयहᱧ  
७.१ ᮧािविधक शाखाको खचᭅ िनणᭅयका कागजात  
७.२ योजना शाखाको खचᭅ िनणᭅयका कागजात  

    
    
    
  

   ………………       ……………………. ……………. 

वडा कायाᭅलय कमᭅचारी   नागᳯरक सहायत कᭃ कमᭅचारी  योजना शाखा कमᭅचारी  

 

स᭥वि᭠ध उ.स.को  

सिह - छाप  


